BUKU ADMINISTRASI POKJA

1. BUKU DAFTAR ANGGOTA TP PKK ( PUSAT S.D KECAMATAN)
BUKU DAFTAR ANGGOTA TP PKK DAN KADER PKK (DESA)
BUKU DAFTAR HADIR

BUKU KAS

BUKU NOTULEN

BUKU PROGRAM KERJA

BUKU KEGIATAN

BUKU DATA KEGIATAN

NOoO oA WD



BUKU DAFTAR ANGGOTA TP PKK DAN KADER

DESA/KEL. KEC.
KAB/KOTA PROV.:
NOMOR JENIS KEDUDUKAN/FUNGSI TGL/BL/
NO | REGISTRASI NAMA KELAMIN DALAM KADER | KADER TH.LAHIR/| STATUS ALAMAT PENDIDIKAN | PEKERJAAN | KET
TP PKK (L/P) KEANGGOTAAN UMUM | KHUSUS UMUR
TP PKK
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Digunakan untuk di setiap jenjang TP PKK :
Status

Kedudukan pada keanggotaan PKK

Pendidikan

. Lajang, Menikah, Cerai Mati, Cerai Hidup

: Anggota TP PKK/Kader

- Pendidikan terakhir yang pernah di ikuti
Nama lokasi (Desa/Kel;Kec;Kab/Kota;Prov) dapat ditulis di halaman depan buku




BUKU DAFTAR HADIR TP.PKK
POKJA )
HARI/TANGGAL

PUKUL

ACARA

NO NAMA

JABATAN/ALAMAT

TANDA TANGAN

1 2

3

4




BULAN

NO | TANGGAL URAIAN PENERIMAAN PENGELUARAN
1 2 3 4 5
Jumlah Penerimaan/ Pengeluaran Rp Rp
Saldo Kas Akhir Bulan Rp Rp
Jumlah Total Rp Rp
Mengetahui ,
Ketua
Kelompok PKK Bendahara
Dusun/RW/RT/ Dasa Wisma Pokja/Kelompok PKK
Dusun/RW/RT/ Dasa Wisma
(oo ) (o )

Dibuka pada awal bulan ditutup pada akhir bulan.




BUKU NOTULEN TP.PKK ...t
POKJA

TANGGAL RAPAT/ PERTEMUAN
WAKTU/JAM MULAINYA RAPAT/PERTEMUAN
TEMPAT RAPAT/PERTEMUAN MISALNYA
RAPAT PLENO, RAPAT POKJA, DSB

ISI NOTULEN RAPAT:

-  PIMPINAN RAPAT

- JUMLAH YANG DIUNDANG

- JUMLAH YANG HADIR

- JUMLAH YANG TIDAK HADIR

-  SUSUNAN ACARA

-  URAIAN JALANYA RAPAT/PERTEMUAN
-  KESIMPULAN RAPAT

-  PENUTUP

agkrowpndE

Disahkan tanggal : ..................
Ketua/Waket/Pimpinan Rapat Pembuat Notulen



TAHUN oo,
SUMBER
RENCANA PROGRAM
NO | PROGRAM | DANA/
KERJIA | JUMLAH | SASARAN REALISASI | KET.
DANA IAN | FEB | MAR | APR | MEI | JUN | JUL | AGUS | SEP | OKT | NOV | DES
1 2 3 4 5 | 6 | 7 | 8 | 9 | 10| 11| 12 | 13| 14 | 15 | 16 17 18




BUKU KEGIATAN

NO

NAMA

JABATAN

KEGIATAN

TANGGAL

TEMPAT

URAIAN

TANDA
TANGAN

3

4

5

6

7




DATA KEGIATAN POKJA |
TP PKK

JEZ;?; PENGHAYATAN DAN PENGAMALAN PANCASILA LANSIA GOTONG ROYONG
NAMA POLA
NO WILAYAH oKEN PKORT POLA PKBN PKDRT ASUH IML KLP IML JUMLAH KELOMPOK KET
ASUH JML KLP JML JML KLP JML JML KLP JML SIMULASI ANGGOTA KERJA RUKUN KEAGAMAAN JIMPITAN ARISAN
SIMULASI ANGGOTA SIMULASI ANGGOTA SIMULASI ANGGOTA BAKTI KEMATIAN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
JML
Catatan:

DATA REKAPITULASI KEGIATAN POKJA | PKK




KELOMPOK SIMULASI DAN PENYULUHAN

DESA/KEL @i, KEC. e
KAB/KOTA i, PROV. PP
JENIS JUMLAH JUMLAH KADER

NO NAMA KEGIATAN SIMULASI/PENYULUHAN | KELOMPOK | SOSIALISASI L P

1 2 3 4 5 6 7




